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Должностная инструкция
инженера по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения [наименование учреждения, организации, предприятия]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Инженер по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения относится к категории специалистов и непосредственно подчиняется [наименование должности руководителя].

1.2. На должность инженера по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения принимается лицо, имеющее [вписать нужное] образование по специальности [вписать нужное], стаж работы [вписать нужное].

1.3. Инженер по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения принимается и увольняется с работы приказом [должность руководителя организации].

1.4. Инженер по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения должен знать:

- Конституцию Российской Федерации;

- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации в области градостроительной деятельности, охраны окружающей среды;

- распорядительные, методические и нормативные документы, относящиеся к сфере деятельности по благоустройству в коммунальном хозяйстве;

- правила порядка работы со служебной информацией;

- правила служебной этики;

- основы делопроизводства;

- основы организации труда;

- основы трудового законодательства;

- правила по охране труда.

1.5. Профессионально важные качества: [перечислить качества].

2. Должностные обязанности работника

На инженера по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Составление планов выполнения работ по текущему содержанию, благоустройству, озеленению, праздничному оформлению закрепленной территории.

2.2. Проведение проверок как плановых, так и внеплановых, выполнения физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами, требований Правил благоустройства на закрепленной территории.

2.3. Принимать участие в формировании, размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по вопросам текущего содержания, благоустройства, озеленения, праздничного оформления закрепленной территории; сбора и вывоза твердых бытовых отходов, мусора.

2.4. Принимать участие в приемке выполненных работ (оказанных услуг) по текущему содержанию, благоустройству, озеленению территории, по сбору и вывозу твердых бытовых отходов, мусора.

2.5. Взаимодействие с управляющими многоквартирных домов, находящихся на закрепленной территории.

2.6. Своевременно выявлять и принимать меры по организации ликвидации свалок, вывозу мусора и бытовых отходов с территории.

2.7. Ведение учета площадок для мусоросборников бытовых отходов, посредством ведения соответствующего реестра с указанием учетных номеров.

2.8. Принимать активное участие в организации проведения мероприятий по массовой уборке закрепленной территории, в проведении инструктажа по технике безопасности, в обеспечении участников работ необходимым инвентарем, спецодеждой, транспортом и т.д.

2.9. Своевременно выявлять и пресекать факты самовольных построек без полученного разрешения временных построек, киосков, навесов и др. построек.

2.10. Выявлять бесхозяйные недвижимые и брошенные движимые вещи на закрепленной территории с последующим выяснением информации о брошенных вещах и обеспечением их сохранности.

2.11. При выявлении административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации, информировать об этом органы, уполномоченные составлять протоколы о соответствующих административных правонарушениях.

2.12. Подготовка ответов на поступающие письма, обращения, заявления, жалобы от физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц по вопросам своей компетенции.

2.13. Своевременная подготовка информации, отчетов по выполненной за [указать период] работы, поручениям непосредственного руководителя.

2.14. Ведение учетной документации в соответствии с требованиями действующих стандартов.

2.15. Своевременное информирование аварийных служб в целях предупреждения и ликвидации аварийных или чрезвычайных ситуаций на закрепленной территории.

3. Права работника

Инженер по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.

3.2. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.3. Знакомиться с проектами решений руководства, касающимися его деятельности.

3.4. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя документы, материалы, инструменты и т.п., необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.5. Взаимодействовать с руководителями и специалистами других отделов, получать необходимую информацию.

 3.6. Беспрепятственно посещать организации различных

организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам текущего содержания, благоустройства и озеленения закрепленной территории, сбора и вывоза бытовых отходов, мусора, праздничного оформления зданий, сооружений, а также территории, организации и проведения мероприятий по массовой уборке закрепленной территории и иным вопросам своей компетенции.

3.7. Выдавать физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам обязательные для выполнения предписания по устранению допущенных нарушений.

3.8. На систематическое повышение квалификации.

3.9. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством.

4. Ответственность работника

Инженер по благоустройству территории, внешнему виду зданий и сооружений, обслуживанию населения несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.
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