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Должностная инструкция
режиссера монтажа телевизионных и радиопрограмм [наименование организации, предприятия и т. п.]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Режиссер монтажа относится к категории руководителей, назначается на должность и освобождается от нее приказом [руководителя предприятия] по представлению [руководителя структурного подразделения].

1.2. На должность режиссера монтажа назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, без предъявления требований к стажу работы, или среднее профессиональное образование и стаж работы не менее [значение] лет.

1.3. Режиссер монтажа подчиняется непосредственно [вписать нужное].

1.4. Режиссер монтажа в своей деятельности руководствуется:

- законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации;

- уставом предприятия;

- приказами и распоряжениями руководителя предприятия;

- настоящей должностной инструкцией;

- [вписать нужное].

1.5. Во время отсутствия режиссера монтажа (командировка, отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.

1.6. Режиссер монтажа должен знать:

- законодательство Российской Федерации о средствах массовой информации;

- нормативные документы, регулирующие деятельность телерадиовещания;

- организацию творческого процесса и технологию создания телевизионных и радиопрограмм;

- организацию и технологию монтажа телерадиопрограмм;

- нормативные документы и инструкции по проведению монтажа;

- технические средства монтажа и принципы их работы;

- передовой отечественный и зарубежный опыт производства телерадиопродукции;

- основы законодательства о труде;

- правила и нормы охраны труда;

- [вписать нужное].

2. Должностные обязанности

Режиссер монтажа:

2.1. Осуществляет творческий процесс монтажа телерадиопрограмм всех видов и жанров.

2.2. Обеспечивает высокое качество монтажа, соблюдение технологических процессов, а также сроков проведения монтажно-тонировочных работ, предусмотренных календарно-постановочным планом.

2.3. Ведет монтаж телевизионных и радиопрограмм в соответствии с режиссерским сценарием и оперативными указаниями режиссера (редактора) параллельно со съемками (записью) в монтажно-тонировочном периоде и по его окончании.

2.4. Устанавливает производственные задания монтажерам, контролирует их выполнение.

2.5. Осматривает исходный материал, отбирает дубли, выявляет дефекты отдельных дублей.

2.6. По ходу монтажа обеспечивает оперативную готовность каждого сюжета.

2.7. Готовит материал к просмотру (прослушиванию).

2.8. Информирует режиссера о случаях отклонения метража смонтированных сюжетов (фрагментов) от метража, утвержденного в режиссерском сценарии.

2.9. Согласовывает с композитором метраж смонтированных фрагментов, идущих под фонограмму, и делает разметку для синхронизации музыкальных акцентов.

2.10. Подбирает дополнительные фонограммы для озвучивания программ.

2.11. Осуществляет монтаж всех звуковых материалов (музыки, реплик, шумов и т. п.).

2.12. Оформляет программы, определяет и утверждает "шапку" программы, подбирает заставки.

2.13. Просматривает совместно с режиссером и звукорежиссером окончательный вариант смонтированной программы.

2.14. Обеспечивает систематизацию и хранение видеозаписей (фонограмм).

2.15. Подготавливает несложные телевизионные и радиопередачи на основе материалов, представленных корреспондентами, готовит комментарии, основанные на архивных материалах.

2.16. Выполняет работу на сложной телевизионной, монтажной и компьютерной технике.

2.17. Руководит бригадой монтажеров.

2.18. [Вписать нужное].

3. Права

Режиссер монтажа имеет право:

3.1. Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися его деятельности.

3.2. Вносить на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией.

3.3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя от руководителей структурных подразделений предприятия информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.4. Подписывать документы в пределах своей компетенции.

3.5. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

3.6. [Вписать нужное].

4. Ответственность

Режиссер монтажа несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. [Вписать нужное].

Должностная инструкция разработана в соответствии с [наименование, номер и дата документа].
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