I. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция распространяется на оперативного дежурного электромонтера.

1.2. Оперативный дежурный электромонтер подчиняется непосредственно старшему мастеру электросилового участка.

1.3. Оперативный дежурный электромонтер назначается, перемещается и освобождается от работы начальником цеха по согласованию с главным энергетиком завода.

1.4. Квалификационная характеристика  оперативного дежурного электромонтера:

· образование не ниже среднего, опыт работы в электроснабжении предприятия;

· знание схем  электроснабжения завода;

· группа по электробезопасности не ниже 4 до и свыше 1000 В.

1.5. Оперативный дежурный электромонтер подчиняется функционально главному энергетику завода.

1.6. Оперативному дежурному электромонтеру функционально подчиняется электротехнический персонал завода.

II. Задачи

2.1. Основной задачей оперативного дежурного электромонтера является снабжение цехов и подразделений завода электроэнергией.

III. Функции

3.1. Оперативный дежурный электромонтер обеспечивает:

· надежную, экономичную и безопасную работу электроустановок цеха;

· систематический контроль за графиком нагрузки завода, выполнение мероприятий по снижению потребляемой мощности в часы максимума энергосистемы;

· ведение технической документации на рабочем месте.

3.1.1. Оперативный дежурный электромонтер обязан:  приступая к работе, принять смену от предыдущего, а после окончания работы сдать смену следующему по графику. Уход с дежурства без сдачи смены ЗАПРЕЩАЕТСЯ.

3.2. При приеме смены:
3.2.1. Ознакомиться с состоянием, схемой и режимом работы оборудования сетей, находящихся в его оперативном управлении или ведение.

3.2.2. Получить сведения от сдающего смену об оборудовании, за которым необходимо вести особо тщательное наблюдение для предупреждения нарушений в работе, и об оборудовании, находящемся в резерве и ремонте.

3.2.3. Выяснить, где и какие работы ведутся по заявкам, нарядам и распоряжениям, их характер и фамилии лиц, ответственных за эти работы, места установленных заземлений.

3.2.4. Ознакомиться с имеющимися распоряжениями и записями в журналах, которые ведутся на диспетчерском пункте предприятия.

3.2.5. Ознакомиться с записями в оперативном журнале, начиная со своей предыдущей смены ( в первую очередь записи сдающего смену).

3.2.6. Ознакомиться с заявками и принятыми по ним решениями.

3.2.7. Проверить соответствие мнемосхемы диспетчерского пункта действительному состоянию оборудования на время приемки смены.

3.2.8.   Выяснить у предыдущей смены, какие каналы связи и сигнализации неисправны.

3.2.9. Проверить и принять оперативную документацию.

3.2.10. Принять в чистоте и порядке рабочее место.

3.2.11. Оформить приемку смены в оперативном журнале за своей подписью и подписью сдающего смену.

3.3. При сдаче смены:
3.3.1.Сообщить принимающему:

· отклонения от нормально установленных схем распределительных сетей;

· объекты, на которых производятся работы с ведома и разрешения оперативного дежурного электромонтера;

· установленные заземления;

· имеющиеся замечания по работе оборудования, сетей, средств связи и сигнализации;

· имеющиеся устные указания или распоряжения начальника, руководства по работе предприятия;

· о произошедших аварийных режимах, несчастных случаях в энергосистеме.

3.3.2. Сдать в порядке и чистоте рабочее место, приведенную в соответствие мнемосхему завода.

3.3.3. Оформить сдачу смены в оперативном журнале за своей подписью после подписи принимающего смену.

3.4. Приемка и сдача смены во время ликвидации аварии ЗАПРЕЩАЕТСЯ.

3.5. Приемка и сдача смены во время переключений допускается только с разрешения вышестоящего административного персонала. В нормальных условиях оперативные переключения должны быть закончены за 30 мин. до окончания смены.

3.6. Во время дежурства оперативный дежурный электромонтер обязан:
3.6.2. 3.6.1. Руководить технологическим процессом предприятия путем координации действий подчиненного электротехнического персонала, обеспечивая наиболее рациональный и экономичный режим работы предприятия.

3.6.3. Осуществлять контроль за нормальной работой оборудования подстанций и линий электропередачи, находящихся в ведении и управлении оперативного дежурного электромонтера.

3.6.4. Контролировать нагрузку оборудования подстанций и линий электропередачи и напряжения в сети, вести наиболее экономичный режим работы электросетей.

3.6.5. Обеспечивать выполнение намеченных плановых ремонтов оборудования подстанций и линий электропередач согласно имеющихся заявок и в установленные сроки.

3.6.6. Принимать все зависящие от него меры по предотвращению и ликвидации аварий и повреждений, организовывать аварийные обходы ВЛ 6 – 0,4 кВ, находящихся в его управлении и ведении.

3.6.7. Оперативный дежурный электромонтер во время своей смены ведет следующую документацию:

· оперативный журнал, в котором отмечает:

· прием и сдачу смены;

· места установленных заземлений с указанием их номеров;

· все производимые в течение смены переключения и изменения токоразделов в сети 6 кВ, отключение оборудования защитой с указанием причины, успешную и неуспешную работу АВР;

· появление «земли» в сети 6 кВ до ее устранения;

· допуск бригады к работе с указанием номера наряда и места работы.

· журнал выдачи ключей;

· журнал дефектов ВЛ и ТП.

3.6.8. Соблюдать нормы и правила настоящей инструкции. 

3.6.9. Немедленно сообщать начальнику:

· о несчастных случаях на производстве;

· о признаках профессиональных заболеваний;

· о состоянии оборудования, действиях персонала и других ситуациях, создающих угрозу для жизни и здоровья людей;

· о фактах неправильных действий или нарушении оперативной дисциплины персоналом предприятия;

· об авариях и отказах в работе электросетей;

· о введении в действие графиков ограничений потребителей или отключений с питающих центров.

3.6.10. Организовывать при происшествиях немедленный вызов скорой помощи или пожарной команды.

3.6.11. Сообщать начальникам соответствующих служб об авариях и отказах в работе электросетей в целях принятия своевременных мер по ликвидации последствий.

3.6.12. Работать только с оперативным и оперативно-ремонтным персоналом, указанном в списках подразделений и потребителей.

3.6.13. Выполнять все оперативные распоряжения диспетчера системы, а также главного инженера предприятия, начальника по всем оперативным вопросам и текущей эксплуатации.

3.6.14. Не допускать присутствия на диспетчерском пункте посторонних лиц, кроме персонала, по необходимости лиц, в сопровождении руководства, а также с разрешения начальника.

3.7. Оперативный дежурный электромонтер, независимо от присутствия лиц из числа административно-технического персонала, несет персональную ответственность за ликвидацию технологического нарушения, единолично принимая решение и осуществляя мероприятия по восстановлению нормального режима.

В случае необходимости,  лицо из числа административно-технического персонала (главный энергетик предприятия, его заместитель, старший мастер, мастер) имеет право взять руководство по ликвидации аварии на себя с записью в оперативном журнале.

3.8. Оперативный дежурный электромонтер обязан неустанно повышать свою квалификацию путем изучения оборудования сети, режимов ее работы, технической и информационной литературы и т.п., а также принимать участие в повышении квалификации оперативного персонала предприятия путем проведения технической учебы, инструктажей, противоаварийных тренировок с выездом на места, а также бесед во время смены.

4. Права

4.1. Оперативный дежурный электромонтер имеет право:

· прекращать работу отдельных подразделений, отключать и переключать оборудование в случае их аварийного состояния на период ремонта или профилактического осмотра;

· выводить из работы оборудование, эксплуатация которого может привести к аварии или представляет опасность для жизни и здоровья людей.
5. Ответственность

5.1. Оперативный дежурный электромонтер несет ответственность согласно действующего законодательства. 
